UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 06 /KH-STP Ha Nam, ngay 14 thang 01 nam 2025
KE HOACH

Té chitc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
tir trg’ giap vién phap ly hang 111 1én hang II ndm 2024

Can cir Ludt Tro giup phap Iy nam 2017,

Can cit Nghi dinh sé 144/2017/NP-CP ngay 15 thing 12 ndm 2017 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Tro gitip phdp Iy;

Can cir Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thdng 12 nam 2023 cia
Chinh phii sita d6i, bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, stk dung va qudn Iy vién chirc;

Can cir Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngdy 09 thing 9 niam 2022 ciia B6 Tw
phdp quy dinh vé md sé, tiéu chudn va xép lwong doi véi chire danh nghé nghiép
vién chire tro giup vién phap ly;

Can cir Thong tur s6 09/2024/TT-BTP ngdy 06 thing 9 niam 2024 ciia B6 Tw
phdp quy dinh vé tiéu chudn, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc tro giup vién phap ly;

Can cir Quyét dinh s6 28/2024/QD-UBND ngay 20 théng 6 ndm 2024 ciia
UBND tinh Ha Nam Ban hanh ban hanh Quy dinh vé t6 chirc b mdy, bién ché,
can bé, cong chire, vién chire, lao déng hop dong thudc tham quyén qudn Iy ciia
UBND tinh Ha Nam;

Can cir Cong van s6 06 -CV/BCSP ngay 02 thang 01 nidm 2025 ciia Ban cdn
sw dang Uy ban nhén dén tinh vé viéc thue hién T) héong bado s6 1450 -TB/TU ngay
30 thang 12 nam 2024 cia Ban Thwong vu Tinh uy vé chii trwong t6 chirc
xétthang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Trung tam Tro givp phdp Iy
nhanuoc thuoc So Tu phap;

Cén cir Cong van sé 57/UBND-TCDNC ngay 08 thang 01 nam 2025 ciia UBND
tinh vé trién khai, thire hién Théng bdo sé 1450-TBITU ngdy 30 thdng 12 nam 2024
ciia Ban Thuong vu Tinh 1y vé chii truong t6 chirc xét thang hang chire danh nghé
nghiép vién chirc Trung tam Tro giup phap ly nha nuoc thuoc So Tu phap,



Can cir Pé dn s6 01/DA-STP ngay 01/11/2024 cia S6 Tw phdp vé t6 chirc
xét thang hang chire danh nghé nghiép tir tro' givip vién phdp 1y hang III 1én hang
1l nam 2024,

S¢ Tu phép tinh Ha Nam ban hanh Ké hoach t6 chtrc xét thing hang chtrc
danh nghé nghiép tir tro gitip vién phép lyhang III 1én hang II nam 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1.Muc dich

a) Thyc hién ding quy dinh vé vi tri viéc lam phu hop véi trinh d9, nang
luc cua trg giap vién phép 1y; ddm bao co cau chitc danh ngh€ nghiép trg gitp
vién phap ly cta cac don vi.

b) Khuyen khich trg gitip vién phap 1y hoc tdp nang cao trinh dd chuyén mon
nghiép vu, tao diéu kién cho don vi trong viéc bb tri tro gitip vién phéap 1y dung vi tri
cong viéc, tidu chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ciia phép luat.

C) Nh::im‘ trién khai hiéu qua c4c quy dinh cua phap ludt vé xét thing hang
chirc danh nghé nghiép trg gitip vién phap 1y.

2. Yéu ciu

a) Viéc xét thang hang chic danh nghé nghiép tro' giup vién phap ly phai
dam bao lya chon dugce nhitng ngudi c¢6 du ti€u chuan, diéu kiép va nang cao chat
lugng doi ngti nguoi thue hién trg giup phap ly; dap timg yéu cau, nhiém vu dugc
giao, dam bao quyén va loi ich chinh dang cta trg giup vién phap ly.

b) Phan cong cu thé trach nhiém cua timg co quan, don vi trong viéc t6
chuc xét thang hang chure danh nghé nghiép trg gitp vién phép 1y.

¢) Pao dam viéc xét thang hang chire danh nghé nghiép tro giup vién phap
1y thuc hién khach quan, dung quy dinh cta phap luat.

I1. PHAM VI, POI TUQNG XET THANG HANG

1. Pham vi

Viéc t6 chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir trg' gitp vién phap
1y hang III 1én hang II, dugc &p dung do1 véi vién chire 1a trg giap vién phap ly
cua Trung tam Trg giup phap 1y nha nudc thude S& Tu phép tinh Ha Nam.

2. Péi twong

Vién chirc dang la tro gitp vién phap ly hang III cong tac tai Trung tam Tro
gitp phap ly nha nude thue S Tu phap, dap tmg du cac diéu kién, tiéu chuan
theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nam 2022 cua
Bd Tu phédp quy dinh vé ma s0, ti€u chuan va xép luong do6i véi chitc danh nghé



nghiép vién chue trg gitip vién phap ly; Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06
thang 9 nam 2024 ctia Bo Tu phap quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép vién chic trg gitp vién phap 1y.

III. PIEU KIEN, TIEU CHUAN XET THANG HANG
1. Piéu kién, tiéu chuin chung

Diéu kién, tiéu chuan xét thang hang chitc danh nghé nghiép tir tro gitip
vién phap 1y hang III 1én hang II thuc hién theo Dé an s 01/DA-STP ngay
01/11/2024 ctaSé Tu phap vé t6 chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép tir
trg gitip vién phaply hang III 1én hang II ndm 2024; khoan 16, Piéu 1, Nghi dinh
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023, cu thé nhu sau:

a) Pugc Xep loai chat lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nim dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr 1y ky luat;
khoéng trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Pang va cua phap luat;

‘ b) C6 nang luc, trinh d(f)‘ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién k& hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cia tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thiang
hang ma Bo quan 1y chic danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020) thi khong
phai dap Gmg yéu cau vé chimg chi bdi dudng chtrc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang duoc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gilr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thing hang, trir trudng hop xét thang hang chtrc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép do6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké
Truong hop vién chirc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co6 thoi gian cong
tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020) theo dung quy dinh cta phap ludt, c6 dong bao
hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu phi hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan
tro cép bao hiém xa hoi mot 1an thi duge cong dén) va thoi gian d6 dugc tinh lam
cin ctr xép luong & chirc danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 1a twong duong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién giir.



Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chure danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé xét thing hang chirc danh nghé nghiép
tir tro giup vién phap ly hang III 1én hang I1

Ngoai cac diéu kién, tiéu chuin chung quy dinh tai khoan 1 muyc III Ké
hoach ndy, vién chirc phai dap ung tiéu chuan, didu kién xét thang hang tur trg
gitip vién phap 1y hang III 1én hang II do Bo Tu phap ban hanh, cu thé nhu sau:

a) Pang gitr chirc danh nghé nghiép vién chuc tro giup vién phap 1y hang
III va dap tng tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bodi dudng chirc danh nghé nghiép
vién chirc trg giup vién phap 1y theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 05/2022/TT-
BTP nhu sau:

+ Co bﬁng cu nhan luat trd 1én;

+ C6 gidy chting nhan t6t nghiép dao tao nghé luat su hodc thudc truong
hop dugc mién dao tao nghé ludt su;

+ Co glay chimg nhéan kiém tra két qua tap sy trg gitp phap ly hoac gidy
chtng nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su, trir truong hop tro gitp
vién phap ly da dugc bo nhiém theo Luat Tro giup phap 1y nim 2006 hodc dugc
mién tap su trg gitip phéap 1y theo quy dinh cua phap luat.

_b) Tiéu chuémrvé nang lyc chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh tai khoan
2 Dbiéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP nhu sau:

+ Nam viing va c6 nang lyc van dung cac cha truong, dudng 16i, chinh
sach cua bBang, phap luat ctia Nha nudc trong cong tac tro giup phap ly;

+ C6 kién thirc, hiéu biét vé hé thdng phéap luat va chuyén sau vé linh vuc
phap luat dugc phan cong;

+ Thuyc hién thanh thao cic nghiép vu trg gitp phap 1y; trién khai c6 hiéu
qua cac hoat dong trg gitip phap 1y;

+ D}IQC Cuc Tro giup phap 1y x&c nhan da thuc hién it nhét 01 vu viéc
tham gia t6 tung thanh cong;

+ C6 nang luc huéng dan chuyén mén, nghiép vu, k¥ ning trg giup phap Iy
cho trg gitp vién phép ly hang III va nguoi thuc hién trg gitp phap 1y khac;

+ C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban;ky ning st dung mdt
trong cac ngoai nglt (Anh, Han, Trung...) tuong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.



+ Vién chuc dy xét thang hang 1én chirc danh trg gitip vién phép 1y hang II
phai c6 thoi gian gitt chuc danh tro gitip vién phép Iy hang III hodc twong duong
tir da 09 nam cong don (108 thang) tr¢ Ien, trong do thoi gian gitr chue danh trg
giip vién phap 1y hang III t6i thiéu du 01 nam cong don (12 thang), tinh dén ngay
hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thing hang.

IV. CHI TIEU XET THANG HANG

Chi tiéu xét thang hang chtc danh nghé nghiép tu trg giup vién phap ly
hang IIT 1én hang II 1a 02 nguoi (thyc hién theo Dé an sb s6 01/DA-STP ngay
01/11/2024 cta S& Tu phap vé t6 chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép tur
trg giip vién phap 1y hang III 1én hang II nam 2024), da dugc cap c6 thdm quyén
déng y vé chu truong.

V. NOI DUNG, HINH THUC, HO SO XET THANG HANG
1. N§i dung xét thang hang

Danh gia viéc dap img yéu cu vé thuc hién chuyén mon, nghiép vy, ti€u
chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng, nang luc chuyén mén, nghiép vu cta chirc
danh nghé nghiép trg gitip vién phap ly du xet theo quy dinh tai myc III Ké hoach
nay, muc III Dé 4n s6 01/DA-STP ngay 01/11/2024cta S& Tu phap, Thong tu sd
09/2024/TT-BTP ngay 06 thang 9 nam 2024 cua B Tu phap.

2. Hinh thirc xét thang hang

Hinh thtc xét thing hang (theo Pé an s6 01/DA-STP ngay 01/11/2024
ciaSo Tu phap vé to chire xét thing hang chtrc danh nghé nghiép tir tro gitip vién
phaply hang III 1én hang II nim 2024): Thanh 1ap Hoi dong; Ban tham dinh ho so
xétthang hang chuc danh nghé nghiép, t6 chirc danh gia, tham dinh hd so theo
quy dinhtai khoan 2, 3, 4 Piéu 34 Quy ché xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
vién chircban hanh kem theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua
Bo Noi vuban hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
nang ngachcong chuce, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
ndi quy thituyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi
hodc xét thanghang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

3. Thanh phin ho so dur xét thiing hang gom
, a) So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP (dugc stra doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Dicu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP);
b) Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap su

dung vién chirc hodc cua ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quan ly don vi
su nghi¢p cong lap theo quy dinh tai khoan 2 biéu 36 Nghi dinh



s0 115/2020/ND-CP (dugc stra doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Picu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kem theo
Thong tu s0 09/2024/TT-BTP ngay 06 thang 9 nam 2024 ctia B6 Tu phap;

7 ¢) Van ban )géc nhan vu Viég tham gia td tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 DBiéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;
_ d) Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chic danh
nghé nghiép vién churc tro giap vién phap ly;
d) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cta chic danh nghé
nghiép trg gitp vién phap ly hang II.
e) Ban sao quyét dinh khen thuéng cua cip c6 thAm quyén (néu co).
4. S6 lwong ho so ciia mdi ngudi ding ky xét thing hang: 01 bo
VI. THOI GIAN, PIA PIEM, KINH PHI TO CHUC XET THANG
HANG
1. Thoi gian t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tro’ gitup
vién phap ly: Tur thang 01 dén thang 02 nam 2025.
2. Pia diém t6 chirc xét thing hang: S¢ Tu phap tinh Ha Nam
3. Kinh phi xét thang hang
Thuc hién theo Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 18/10/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh Thong tu quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st
dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién churc.
_ VIL. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN VA THONG BAO KET
QUA XET THANG HANG
1. Xac dinh ngudi tring tuyén

Nguoi tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép trg giup
vién phap ly hang II dap ng du cac diéu kién tiéu chuan theo quy dinh tai muc
I1I Ké hoach nay, muc VI phan II Dé an s6 01/DA-STP ngay 01/11/2024 cia S¢

Tu phép va cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cua phap luat.)
2. Thong bao két qua xét thing hang

a) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét thang
hang c6 vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chuc triing tuyén.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bio bang



van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢6 vién chuc dy xét thang hang; dé)ng thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc céng thong tin dién tr ctia co quan, don vi, td chirc
x¢ét thang hang.

VIIL. QUY CHE, NOI QUY TO CHUC XET THANG HANG

Quy ché, noi quy va cac ndi dung khac lién quan dén viéc to chire xét thiang
hang chirc danh nghé nghiép tir trg giup vién phap 1y hang III 1én hang II thuc
hién theo B¢ an s6 01/DA-STP ngay 01/11/2024 cua S¢ Tu phap veé t6 chure xét
thang hang chirc danh nghé nghiép tur tro gitp vién phap ly hang III 1én hang 11
nam 2024.

IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Giam d6cSé Tw phap

a) Can cir K& hoach nay va B¢ 4n s6 01/DA-STP ngay 01/11/2024 ciia S&
Tu phap,t6 chuc thuc hién xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu trg gitp vién
phap ly hang III 1én hang II theo dung quy dinh.

b) Quyét dinh cong nhankét qua xét thang hang va danh sach vién chirc trang
tuyén. Quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghi¢p do61 vdi vién chirc dugce thang
hang theo quy dinh.

¢) Bao cao két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir trg gitip vién

phap ly hang I1l 1én hang II ctia nganh Tu phapvé UBND tinh va S& Noi vu dé
theo dai.

2. Trach nhiém ciia B phén t6 chirc, cin bd

a) Thuong truc giup Giam doc S¢ trién khai cac noi dung cong viéc lién
quan td1 cong tac xét thang hang chirc danh nghé nghiép tur tro gitip vién phap ly
hang III 1én hang II.

b) Iham muu trién khai thuc hién P& an, K& hoach xét thang hang chirc
danh nghé nghiép tu trg giup vién phap ly hang 1T 1én hang II.

c) Can ct Ké hoach nay, Dé an s6 01/DA-STP ngay 01/11/2024 cua So Tu
phap, tham muu t6 chuc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir trg giup

vién phap ly hang III 1€n hang II; tiép nhan ho so, tong hop danh sach vién chirc
du diéu kién, tiéu chuan dugc cir tham dy ky thi xét thang hang.

d) Tham muu Giam déc S¢ Tu phap thanh lap Hoi dong xét thang hang;
Ban giam sat xet thang hang; Bao cao két qua xet thang hang chire danh nghé
nghiép tur trg gitip vién phap Iy hang III 1én hang 11 dé S& Noi vu theo doi.

3. Trach nhiém cua Vin phong S¢&



a) Niém yét cong khai cac ké hoach, thong bao ky xét thing hang tai try s¢ lam
viéc va dang tai trén Trang thong tin dién tr ciia SO Tu phap dé vién chuc dy xét
thiang hang duoc biét; co trach nhiém dang tin, ndi dung co lién quan dén cong tac xét
thing hang theo yéu cau cta Hoi dong xét thing hang theo ding quy dinh.

b) Phéi hop vo1 B phan td chire, can bo chuin bi co s& vat chét, cac diéu
kién dé phuc vu cho ky xét thang hang.

~ ¢) Thyc hién nhiém vy khac c6 lién quan dén ky xét thing hang do Giam
doc S¢é giao.

4. Thanh tra So

a) Ctr cong chirc tham gia Ban Giam sat; phdi hop v6i Bo phén t6 chirc, can
b0 giai quyet va tham muu giai quyét cac khiéu nai, to cdo vé cong tac xét thing
hang theo thim quyén.

b) Thyc hién cac ndi dung lién quan khac theo sy phan cong cua Giam dbe
S& va Ho1 dong xét thang hang.

5. Trach nhiém cia Trung tim trg gitp phap ly

a) Thong bao dén toan thé vién chirc trong don vi vé Dé an, Ké hoach xét
thang hang chirc danh nghé nghiép twr trg gitip vién phap 1y hang III 1€n hang II.

b) C6 van ban cir vién chire ¢6 di tiéu chuan, dicu kién tham du ky xét
thang hang chuc danh nghé nghi¢p tr trg gitip vién phép 1y hang III 1én hang I1
theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach cta S& Tu phap vé t6 chirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép tu trg' giup vién phap ly hang IIT Ién hang II. Qua trinh thuc hién c6
vudng mac dé nghi phan anh vé S¢ (qua b phén t6 chirc, can bo) dé tong hop
bao cao Giam ddc S¢ Tu phap chi dao./.
Noi nhgn: GIAM BOC
- UBND tinh (dé¢ b/c); =
- S& Noi vu (dé p/h);
- Luu: VT.
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