UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Pic Iap - Tw do - Hanh phic
$6:05¢SNV-TCBMDT Ha Nam, ngay 05thdng 12 nim 2014
V/v thdm dinh vin ban quy

pham phap luat

Kinh gui: S& Tu phép tinh Ha Nam.

Thyuc hién Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP, ngay 04 thang 4 nam 2014 cla
Chinh phu quy dinh t& chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thuéc Trung wong va Thong tu s6 15/2014/TT- BNV ngay 31 thang
10 ném 2014 cta B6 Noi vu hudng din chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
td chirc ctia S& Noi vu thude Uy ban nhan dén tinh, thanh pho trire thude trung wong;
Phong Noi vu thude Uy ban nhén dén cdp huyén, quan, thi x&, thanh phd thuge tinh;

Véi muc tiéu xay dung t6 chirc bd mdy cua S¢ theo hucmg tinh gon, hiéu luc,
hiéu qua va phi hop v6i didu kién thue tién cta dia phuong; S& Néi vu d3 xdy dung
Pé 4n va du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhén déan tinh v& viéc quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu td chire chia S& N6i vu. So véi quy dinh tai Thong tu s0
15/2014/TT-BNV cua B Noi vy, trong dy thao quyét dinh coa Uy ban nhén dén
tinh vin gilt nguyén cic quy dinh vé vi tri chirc ning; nhiém vy, quyén han va sb
lugng cac don vi thude va truc thufe So. Péi véi cae t6 chire truc thude: du thao
quyét dinh khéng quy dinh c6 con d4u va tai khoan riéng, chi ¢é Trung tdm Luru trit
lich sir truc thude Chi cuc Vin thu- Luu trit 1a don vi sy nghiép cong 18p co tu cach
phap nhén, ¢6 con diu va tai khoan riéng. Viée quy dinh nhir vy 13 phi hop vai didu
kién thuc tidn cua tinh, co ciu td chic nay ctia S¢ da thuc hién cd hiéu qua trong
thoi gian vira qua.

Cin ctr Quyét dinh sb 07/2008/QD-UB ngay 14 thang 4 nam 2008 cia Uy ban
nhén dan tinh vé viéc ban hanh quy dinh v& trinh ty, thi tuc soan thao, ban hanh,
kiém tra, Xt ly van ban quy pham phap ludt trén dia ban tinh Ha Nam, va Quyét dinh
sb 05/2012/QD-UBND, ngay 04/5/2012 cia Uy ban nhan dan tinh vé viéc sira ddi,
b sung mot so diéu cta Quyét dinh 07/2008/QD-UB, ngay 14/4/2008 clia Uy ban
nhan dén tinh, S N6i vy xin y kién thim dinh ctia S& Tu phap déi vdi Du thao
quiyét dinh trén.

pé nghi S& Tu phap thim dinh dur thao quyét dinh cua Uy ban nhén dén tinh
va giri y kién thdm dinh vé S& N&i vu theo quy dinh. /,f}‘,,
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA NAM Pic lap- Ty do- Hanh phic
Sb::. /2014/QD-UBND Ha Nam, ngay  thang 12 ndam 2014
(DU THAQ) '
- QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han
va co cau to chirc ciia S& Noi vu

TUY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Cin ctr Lujt T chirc Hoi déng Nhan dan va Uy ban nhén dén ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can cr Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17 thano 8 nam 2006 cua
Chinh phi quy dinh trinh tyr, tht tuc thanh 1ap, t& chirc lai, giai thé t6 chic hanh
chinh, té chirc sy nghiép nha nudc; e,

Can ctr Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngdy 04 thang 4 nam 2014 cua
Chinh phi quy dinh 10 chirc céc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén
tinh, thanh phd truc thuée Trung vong;

Can ctr Thong tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cua
B Néi vu hudng dan chitrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cia S&
N6i vu thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge trung vong; Phong Noi
vu thudc Uy ban nhan dén cp huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh;

Xeét d& nghi clia Gidm dbc So Néi vu tai To trinh s§:  /SNV-BMDT,
ngay thang 12 nim 2014,

QUYET DINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. 56 Noi vu 12 co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dén tirh c6 chire
nang tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh quan 1y nha nuéc vé: Té chirc bd
may; vi tri viéc lam; bién ché cong chire, co céu ngach cong chirc trong cac co
quan, t6 chirc hanh chinh; vi tri viée lam, co cdu vién chire theo chtrc danh nghe
nghiép va sb lugng ngudi lam viée trong cac don vi su nghigp cong lap; tién
luong dbi v&i can bg, cdng chirc, vién chire, lao déng hop ddng trong co quan,
td chirc hanh chinh, don vi su nghiép cdng lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché
dd cbng vu, cdng churc; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; can bd,
cong chirc, vién chirc va can bd, céng chic xa, phuong, thi trdn (sau ddy goi
chung la cdp xd); dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chitc va can bd,
cong chirc cip x&; nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cip xa; td chric
hoi, t& chirc phi chinh pht; van thu, lwu trir nha nuéc; toén gido; thi dua- khen
thudng va cdng tac thanh nién.

2. 8& Nbi vu ¢6 tur cach phap nhén, ¢6 con dau va tai khoan riéng; chip
hanh sy Janh dao, quan Iy vé t§ chitrc va hoat dong ctia Uy ban nhén dan tinh,

1




ddng thoi chip hanh su chi dao, kiém tra, hudng din vé chuyén mén, nghiép vu
cua BO Né6i vu.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén va Chi tich Uy ban nhén dan tinh dy thao cac
quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hpach dai han, ndm ndm, hang ndm; cac dé an,
du an v:c‘l chuong trinh, bién phép t6 chic thuc hién cac nhi€ém vu cai cach hanh
chinh ve€ nganh, linh vuc thude pham vi quén ly nha nudc ctia S& Néi vu trén dia
ban tinh.

2. Tb chirc thuc hién céc vin ban quy pham phép ludt, quy hoach, ke
hoach, @ 4n, dy an, chuong trinh dd dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén,
hudng dén, kiém tra, phd bién, gido duc, theo di thi hanh phap lubt vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y nha nude duge giao.

3. V& t8 chic bd may:

a} Trinh Uy ban nhén dan tinh quyét dinh viéc phan cdp quan 1y t& chirc
bd may doi véi cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép ebng lap thude Uy
ban nhén dén tinh, Uy ban nhan dan cap huyén;

b) Trinh Uy ban nhan dén tinh dé 4n thanh lap, sép nhdp, chia tach, giai

thé cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cép
huyén dé trinh cp c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé chirc
ning, nhiém vy, quyén han va co cau tb chirc cia S& Nai vy;

d) Glup Uy ban nhén dén tinh trong viéc x4y dung dé 4n thanh lap, td
chire lai, giai thé cac don vi sy nghiép cong 18p thude Uy ban nhén dan tinh dé
trinh cip c6 thim quyén quyét dinh theo quy dink;

d) Tham dinh vé ndi dung dbi véi dy thao van ban quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han, co cdu td chirc ciia céc co quan chuyén mén, don vi sy
nghiép cong 1ap thude Uy ban nhén dan tinh. Thim dinh de an thanh lap, tb chirc
lai, giai thé cac don vi su nghiép cong lap thudc thim quyén quyét dinh caa Uy
ban nhéan dan tinh;

e) Tham dinh viéc thanh lap, ki¢n toan, sap nhap, giai thé cac td chirc phdi
hop lién nganh thudc thdm quyén quyét dinh ctiia Chi tich Uy ban nhan dén tinh
theo quy dinh cua phap luét;

g) Phéi hop voi cdc co quan chuyén mén cing cdp hudng dén Uy
ban nhin din cap huyén quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va )
chire ciia cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép cdng l4p thude Uy ban nhan
dan cép huyén;

h) Chu tri, phdi hgp véi céc co quan chirc néng ¢6 lién quan cua tinh
huéng din, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép hang don vi su
nghiép cdng 18p cua tinh theo quy dinh cia phéap luat.

4. V& quan ly, sir dung bién ché cdng chire, s6 lugng nguoi lam vi€ce trong
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don vi su nghiép cong lap:

a) Thdm dinh, trinh Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhén dén tinh
ké hoach bién che cong chirc, ké hoach sb lwong ngudi lam viéc hang ndm cua
cac co quan, td chuc, don vi sw nghiép cong lip thudc thAm quyén quan 1y
ctua Uy ban nhan dén tinh dé Uy ban nhan dén tinh trinh Bd Ni vu theo quy
dinh;

b) Giup Uy ban nhén dén va Chu tich Uy ban nhdn déan tinh trinh Hgi
ddng nhén dén cing cip quyet dinh tong bién ché cong chiic trong cac co quan
ctia Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhan dén, don vi sy nghiép cong lap thudc Uy
ban nhan déan tinh, Uy ban nhan din cip huyén trong pham vi bién ché cong
chirc duge BO Nbi vu giao;

¢) Can cir y kién thdm dinh cia Bé Néi vy, giap Uy ban nhén dan va Chu
tich Uy ban nhén dan tinh trinh Hoi déng nhén déan tinh phé duyét tong sb ngudi
lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap; chu tri tham muu va gidp Uy
ban nhén dén tinh t chire trién khai va kiém tra viéc thue hién sau khi Hoi dbng
nhan dan tinh phé duyét; e

d) Hudng dan quan 1y, sit dung bién ché cong chirc, sb lwong ngudi lam
viéc d61 vai cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhéan dan tinh, Uy ban nhén
dén cap huyén va cac don vi su nghiép cong 1dp theo quy dinh;

d) Téng hop, théng ké, béo cao bién ché, sb lugng ngudi lam viée va vige
thuc hién bién ché cong chie, sb luong ngudi lam viéc trong céc co quan, td
chirc hanh chinh, don vi sy nghiép céng 18p theo quy dinh ciia phap luit.

5. V& quén ly vi tri viéc lam, co cdu ngach cdng chire, co cdu chirc danh
nghé nghiép vién chuc (goi chung la co cau chirc danh céng chiec, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhan dén c4p tinh ban hanh van ban chi dao, hudéng dan
cac co quan, td chire, don vi thude tinh quan ly xdy dung dé 4n vi tri viéc lam,
co chu chire danh cOng chure, vién chirc hodc dé an didu chinh vi tri viée lam, co
cAu chirc danh céng chire, vién chire theo quy dinh;

b) Giap Cha tich Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh thim dinh
d8 an vi tri viée lam, co c‘z”'lu chirc danh cdng chirc, vién chitc hodc dé an diéu
chmh vi trf viée 1am, co cAu chiic danh cdng chire, vién chirc trong cic co quan,
tb chiic, don vi thude tinh quan 1y theo quy dinh;

¢) Gi 1up Uy ban nhan dan tinh téng hop danh muc vi ti viée lam, Xay
dung dé an vi tri viée Jam, co cau chitc danh cong chire, vién chic hodc dé an
didu chinh vi tri viée lam va co cdu chire danh cdng chire, vién chirc cta cac co
quan, tb chitc, don vi thude tinh quan 1y dé Uy ban nhén dan tinh gri Bo Noi vy
phé duyét theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh phan cip hodc Gy quyén thuc
hién viée stt dung, quan ly vi tri viéc lam va co cau chitc danh cong chite, vién
chitc trong cdc co quan, td chirc, don vi thude tinh quan ly theo quy dinh cia
phép ludt.
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6. V& td chirc chinh quyén:

a) Hudmg dén t& chirc va hoat dfng cia céc co quan thude b may chinh
quyén dia phuong cac cap trén dia ban theo quy dinh coa phép luat;

. b) Tham muu, gitp Uy ban nhén dén tinh trong viéc‘té chirc va hudng d§.n
cOng tac bau cir dai biéu Qudc hdi va bau cir dai biéu Hoi dong nhan déan cac cap;
~ ¢) Tham muu, gitp Uy ‘ban nhan dén tinh trinh Hoi dong nhén dén tinh
bau, 1mién nhiém, b4t nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cac thanh vién khac
cia Uy ban nhén déan tinh;

_d) Tham muu, gitp \ij ban nhén dan tinh trong viéc trinh cap cb ’thém
quyén phé chuén két qua bau cur, phé chuan vi¢c mien nhiém, bai nhiém doi véi
cac chire danh bau ctir theo quy dinh cua phap luat;

d) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh phé chuén két qua bau
ctr, phé chuén viéc mién nhiém, bii nhiém d6i véi thanh v1en Uy ban nhén. dan
cap huyén theo quy dinh cta phap luat;

e) Tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh bb nhiém, b6 nhiém
lai chuc danh Chu tich, Ph(:) Chu tich, thanh vién Uy ban nhéan dan cdp huyén noi
thuc hién thi di€ém khéng t6 chirc Hdi dong nhin dén theo quy dinh;

g) Tham muu, gitip Uy ban nhan d4n tinh thong ké, tong hop, béo cdo s
lugng, chat lugng dai bicu Hoi dong nhén dan, thanh vién Uy ban nhén dén cac
cap theo quy dinh;

, h) Tham muu, gitip Uy ban nhan déan tinh trong viéc huong dan, kiém tra,
tong hop, bdo cao viéc thuc hién dan chu & x4, phudng, thi trén, & co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lap, & c}oanh nghiép trong dia ban tinh va viéc thuc
hién cong tac dan vén cua chinh quyén theo quy dinh ctia phap luat;

i) Huéng din, kiém tra hoat dong cta thon, td dan phd theo quy dinh cua
phap ludt;

k) Tham muu, gitp Uy bannhan dén tinh chi dao, huéng din, kiém
tra Uy ban nhan dén cap huyén, Uy ban nhén dén cap xa trong viéc xdy dung,
thue hién cac vén ban, dé an lién quan dén cong tac xdy dyng ndng thdn méi
theo phén céng ctia Uy ban nhén dan tinh va theo quy dinh ctia phap luat.

7. V& cong tac dia giéi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhéin dén tinh thuc hién céng tac quan Iy dia
gi6i hanh chinh trén dia ban theo quy dinh ctia phap ludt va theo huong dan cua
co quan nha nudc cd tham quyen;

_ b) Tham dinh, trinh Uy ban nhan din va Chi tich Uy ban nhan dén tinh céc
dé an, van ban lién quan dén viéc thanh lap, giai the, nhép, chia, di€u chinh dia
giéi don vi hanh chinh, doi tén don vi hanh chinh, phén loai don vi hanh chinh
trong dia ban tinh d€ Uy ban nhén dén tinh trinh cép c6 tham quyén quyét dinh,
ho#c dé¢ Chu tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Hudng dn va td chire trién khai thuc hién céc d& 4n, van ban lién quan
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dén cong tac dia giéi don vi hanh chinh, déi tén don vi hanh chinh, phén loai
don vi hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dwoc cép c6 thim quyén phé duyét;

. d) Giup Uy ban nhan dén tinh quan ly hé so, ban dd dia gidi, méc, dia
gioi hanh chinh cua tinh theo quy dinh cua phép luat.

8. V& can bo, cdng chirc, vién chire; can bd, cong chirc cap xi va nhiing
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac van ban vé tuyén dung, st
dung va quan ly d6i véi doi ngii can b, céng chirc, vién chic va.cén bj, cong
chire cap x& theo quy dinh cia phap ludt; tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh
trong viéc ban hanh hodc trinh cép ¢6 thim quyén ban hanh céc vén ban vé quan
Iy va sit dung nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cip x4 theo quy
dinh cta phap luét;

b) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé diéu
kién, tiéu chuan, chiic danh déi véi Trudng, Phé cic co quan, don vi thudc, truc
thuéc S& Noi vu va ddi voi Truéng phong, Phé Trudng phong Phong Nbi vu
trong dia ban tinh;

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc tiép nhén, st
dung, bd nhiém, bd nhiém lai, didu déng, luin chuyén, biét phai, ning béc
Jwong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghé nghiép, danh
gid, phén loal, khen thudng, ky luét, dao tao, bbi dufng va céac ché do, chinh
sach khac dbi voi can b, cong chire, vién chirc thude thdm quyén quan ly cua
Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh ctia Pang, Nha nuéc va phan cip quéan ly
can bd cua Uy ban nhan dan tinh;

d) Tham muu, giup Uy ban nhin dén tinh trong viéc tuyén dung cdng
chire, vién chic; thi diém thi tuyén chitc danh lanh dao, quan ly; thi ning ngach
cdng chic; thi hodc xét thang hang chire danh nghe nghiép d6i véi vien chue
theo quy dinh ctia phép lujt va theo phén cip quan Iy can bd ciia Uy ban nhan
dén tinh;

d) Quén ly hd so can b, cong chirc, vién chitc thudc dién Uy ban nhan
dan tinh quan ly theo quy dinh cta phap luat;

e) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh vé tiéu chuin chirc
danh céan bd, cong churc, vién chirc; vé co cau can bg, co cau chirc danh cong
chiic, vién chirc theo quy dinh ctia phap ludt;

g) Huéng dan, kiem tra viéc thyc hign céc quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly can bg, cdng chic, vién chirc va can bg, cong chuc cap xd,
nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap xd; viéc thuc hién ché d9,
chinh sach v cdng tac quan 1y hd so dbi vdi can bd, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh cta phap luét;

h) Hudng dan, thdng ké, kiém tra viéc thuc hién ché d6, chinh sach ddi
vai can bd khong chuyén trach & thon, t6 dan phd.

9. Vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chitc va cén bo, cong
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chitc cap xa (goi chung la can bo, cong chikc, vién chikc):

a) Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh ché d6, chinh sach khuyén khich
can b, cdng chirc, vién chic ctia tinh hoc tdp dé nang cao trinh d3, ning luc cong
tac;

_ b) Phéi hep véi cac co quan ¢6 lién quan trinh Uy ban nhén dén tinh
quyet dinh viéc b tri, phén bo kinh phi d6i véi hoat dong dao tao, boi dudng
can bg, cong chirc, vién chirc ctia tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, bdi
dudng can bg, cong chic, vién chire thude pham vi quan ly; giip Uy ban nhén
dan tinh t0 chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, bot dudng cén
bo, cong chire, vién chire sau khi dugce phé duyét;

d) Giup Uy ban nhén dén tinh huéng dan, kiém tra viéc thyc hign ché do
dao tao, boi dudng can bd, cdng chie, vién chirc theo quy dinh; tong hop, béo
cao két qua hoat déng dao tao, boi dudng can bd, céng chiic, vién chirc hang
nam gui B§ N§i vu theo quy dinh.

10. Vé thuc hién ché d9, chinh sich tién luong: .

a) Téng hop danh sach, hd so, trinh Cha tich Uy ban nhén dén tinh c6 van
ban dé nghi B6 Noi vu cho y kién théng nhit trude khi ky quyét dinh néng béc
lwong trude thoi han déi voi can bg, cdng chie, vién chirc cia tinh xép luong ¢
ngach chuyén vién cao cip va cc ngach, chirc danh twong duong ngach chuyén
vién cao cap theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thAm quyén hoic trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh
viéc ning bic luong thudmg xuyén, ndng bac luong trudc thoi han, nang luong
vuot bac va cac ché dg, chinh sach vé tién lwong dbi véi can bd, cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong theo quy dinh ciia phap luat va theo phan cip ctta Uy
ban nhén dan tinh;

c) Huong dan, kiém tra, giai quyet theo thAm quyén hodc dé nghi cap cé
tham quyén giai quyet nhitng vuéng maéc trong viéc thue hién chinh sach, ché d6
tién luong, phu cép, sinh hoat phi va tién thudng d4i v6i can bg, cdng chire, vién
chic, lao dong hop dong trong co quan, td chitc hanh chinh, don vi su nghigp
cong lap cla tinh theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; céi cach ché d¢ céng vy, cong chirc:

a) Trinh Uy ban nhéan dén tinh va Chu tich Uy ban nhén dén tih lanh dao,
chi dao, trién khai cong tac cai cach hanh chinh cia tinh theo cac nghi quyét,
chuong trinh, k€ hoach cai cach hanh chinh ctta Chinh pha;

b) Trinh Uy ban nhén dan tinh va Cha tich Uy ban nhén dan tinh quyét
dinh phan cong céc co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dén tinh cha tri
hodac phdi hop thuc hién cic ndi dung, cong viée ciia cai cach. hanh chinh, bao
gbm: cai cach thé ché, cai cach thit tuc hanh chinh, cai cach té chic b may
hanh chinh, xay dung va ning cao chét lugng ddi ngii c4n bd, cong chire, vién
chiic, cai cach tai chinh cong, hién dai héa nén hanh chinh; |
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¢) Trinh Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhin dén tinh quyet dinh
cac bién phap diy manh cai cach hanh chinh, dAy manh cai cach ché @b cong vy,
cong chirc; ‘

d) Huéng dan, don ddc, k1em tra cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan tinh; Uy ban nhén din cp huyen va Uy ban nhén dén c4p x4 trién
khai thye hién cOng téc cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cdng vy, cdng chic
theo chuong trinh, ké hoach, dé an cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 céng vu,
cong chirc dd dugc cép co tham quyén phé duyét;

d) Huong dan, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién co ché mot cira, mdt cira
lién théng, mdt ctra lién thong hién dai tai cdc co quan hanh chinh nha nuoc &
dia phuong;

e) Gitip Uy ban nhén dan tinh theo dgi, danh gia, t6ng hop chung két qua
thuc hién cac nhiém vu ve cai cach hanh chinh, cai cich ché do cong vu, ‘cong
chirc cua cac co quan, td chirc, don vi thude Uy ban nhan dén tinh, cia Uy
ban nhén dan cip huyén va Uy ban nhan dan clp x4; xay dung va thuc hién ché
dd bao cao vé cong tac cai cach hanh chinh, cai cich ché d6 éng vu, cong chire
theo quy dinh;

g) Chu tri, phdi hop véi cic co quan cb lién quan hudng din vé chuyén
mon, nghiép vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho cong chirc chuyén trach
cai cach hanh chinh & cac co quan, to chic, don vi thudc Uy ban nhin din tinh
va Uy ban nhan dan cép huyén.

12. V& céng tac td chirc hoi; qu xa hdi, quy tir thién (goi chung Id qu):

a) Tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép
th,émh 14p, chia, tach, sap nhdp, hop nhat, giai thé, ddi tén va phé duyét diéu 1&
d6i vai hdi c6 pham vi hoat dgng trong tinh; trong huyén theo quy dinh cua phép
lut;

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh cAp gidy phép thanh
1ap va cong nhén diéu 18, cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach, giai thé, ddi
tén, dinh chi, tam dinh chi hoat déng, cho phép qu¥ hoat dong trd lai sau khi bi
tam dinh chi, cong nhan quy du diéu kién hoat dong, cong nhan thanh vién Hoi
dong quéan 1y quy, cho phép thay dbdi hoic cap lai gidy phép thanh Ifp, thu héi
giay phép thanh lap, giai quyet khiéu nai, t6 cdo ddi v&i quy co pham vi hoat
dong trong tinh va quy c6 t6 chirc, c nhin nude ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, x3;

¢) Cén ctr tinh hinh thyc t& & dia phuong, trinh Cha tich Uy ban nhén dan
tinh Gy quyén cho Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh viée thuc
hién céng tac quan ly di voi hdi co pham vi hoat dong trong x4, quy ¢o6 pham vi
hoat dong trong huyén, xa theo quy dinh ctia phap luét;

d) Trinh Uy ban nhén dan tinh quyét dinh cho phép hdi c6 pham vi hoat
dong trong ca nudce, hdi c6 pham vi hoat ddng 1ién tinh dat van phong dai dién
cia hdi & dia phuong theo quy dinh ctta phap luét;




 d) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién pbap luat vé hoi, quy d6i v6i cac
hdi, quy hoat dong trong pham vi tinh. Xu ly theo thdm quyén hodc trinh c¢ip c6
thim quyén xi 1y céc vi pham phap luit v& héi, quy;

- ¢) Chn tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén cing cip trinh Uy
ban nhin dén tinh va Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh viéc hd
tro va thuc hién cac ché dd, chinh sach khac dbi vai té chirc hoi, quy theo quy
dinh cua phép luat.

13. V& cong tac van thu, luu trir:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh ban hanh va huéng dan thyuc hién
cac ché 49, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh cta phap ludt;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh v& cbng tic quéan Iy hru trit
théng tin sb trong cac co quan, don vi nha nuéce trén dia ban tinh theo quy dinh
clia phap luat; 7

¢) Trinh c4p ¢6 thim quyén phé duyét Danh muc tai liéu hét gia tri cua
Luu trit lich stir cia tinh, quyét dinh hiy tai liéu hét gid tri tai Luu trir lich str cla
tinh theo quy dinh cla phép luat; o

-

d) Thim dinh Danh muyc tai liéu hét gia tri c4n hay tai Luu trit co quan ddi
VGl co quan, t& chirc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao L trit lich sir cua tinh;
quyét dinh viéc hury tai lidu c6 théng tin tring lap tai Luu trix 11ch str cua tinh
theo quy dinh cua phép [uit;

d) Nghién ciru, Gmg dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, luu
trix; '
e) T& chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu vin thu, luu trit déi voi dbi ngil
cdng chirc, vién chirc lam cdng tac vin thu, luu trit;
g) Klem tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac vén thu, luu

trit: giai quyet theo tham quyén hoiic bao cio cdp ¢ thAm quyén xem xét giai
quyet khiéu nai, t5 cdo va xtr Iy vi pham phap luat vé van thu, luu trit;

h) Thuec hién cong tac béo céo, thdng ké vé van thu, liu trit theo quy dinh
cua phép luat;

i) Thuc hién nhiém vu cua Luu trit lich str cda tinh, g6m: Trinh cép c¢6
thdm quyén ban hanh Danh muc co quan, t§ chirc thuéc ngudn nép Iru tai lidu
va phé duyét Danh muc tai liéu nop luu vio Luu trit lich st clia tinh; huéng dén
céc co quan, t6 chitc thude nguén nép luu tai liéu chuén bj tai liéu ndp luy; thu
thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri, thdng ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quan,
gial mat tai liéu luu trit lich sir va td chirc khai thac, st dung tai liéu luu trir theo
quy dinh cta phép lujt;

k) Cép, cap lai, thu hdi chimg chi hanh nghé hru trir cho cA nhan ¢ du cac
diéu kién theo quy dinh ca phap luat;

1) Thye hién cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh caa phéap luét.

14. V& cong tac ton giéo:




~a) T chuc tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach, phap luat vé
ton gido dbi vai can bd, cong chirc, vién chirc va tin d6, chire sic, chirc viéce, nha
tu hanh, nhan s¥ cac ton gido trong pham vi quan ly cua tinh;

- b) Giai quyet theo thim quyén hozc trinh clp co thim quyen giai quyet
nhitng van dé cu thé vé ton gi4o theo quy dinh cta phap luat. Cha tri, phdi hop
vGi cac sd, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh giai
quyét nhitng van dé phat sinh trong tén gido theo quy dinh; 13 dau mdi lién hé
giita chinh quyén dia phuong véi cc td chirc ton gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién céng téc thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t& cdo vé
linh vuc ton gido theo quy dinh cta phép lut;

d) Thyc hién viée diao tao, bdi dudng nghiép vu vé cong tic ton gido dbi
véi doi ngli cong chirc lam cong tac ton gido thudc pham vi quéan ly cia S& Noi
Vi,

d) Trinh Uy ban nhan dén tinh thue hién viéc 4p dung chinh sach dbi véi
nhitng t§ chiic tén gido va ca nhén c6 hoat déng tén gido theo quy dinh cua
phép ludt; -,

e) Thuc hién viéc nghién ctru khoa hoc trong linh vuc t6n gido, téng két
thue tién, cung cép ludn cir khoa hoc cho viéc xay dung va thuc hién cac chu
truong, chinh sach, phép luit cta Dang, Nha nudc doi vai ton giao;

g) Hudng dan Phong N6i vu thuéc Uy ban nhén dan cdp huyén giai quyét
nhiing van dé cu thé vé tén gido theo quy dinh cua phap luat.

15. Vé cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham mr, givip Uy ban nhén dan tinh , Chu tich Uy ban nhén dén tinh va
Hot dong thi dua - khen thudng tinh t4 chirc cac phong trao thi dua; huéng dan, don
dbc, kiém tra cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dén cép huyén, Uy ban nhén dén cap
x4, Mit trdn T4 quéc, céc t6 chire chinh tri, chinh tri - x& hdi va cac td chuc kinh té
thue hién cac phong trao thi dua va chinh sich khen thuong cda Pang, Nha mréc
trén dja bén tinh. Chu tri, phdi hop véi Mt tran T6 qudc, céc tb chitc chinh tri, t6
chitc chinh tri - xa hoi, tb chirc x4 héi ¢ dia phuong va céc co quan thong tin dai
chiing phét hién, tuyén truyén va nhén réng céc dién hinh tién tién;

b) T chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, hudng din chuyén
moén, nghiép vu cho d6i ngli cdng chtc lam cong tac thi dua, khen thudng & cac
s&, ban, nganh, & cip huyén, cip x4 va doanh nghiép trén dia ban tirth; img dung
khoa hoc céng nghé trong linh vyc thi dua, khen thuéng. Thyuc hi¢n cong tac
thanh tra, kiém tra nhing van aé li€n quan dén cong tac thi dua, khen thudng va
giai quyét cac khiéu nai, t& céo vé linh vuc thi dua, khen thudng theo quy dinh
cta phép luat;

c) Tham dinh hé so dé nghi khen thudng cta cac sd, ban, nganh, cia cép
huyén, cép x4, Mt trén T qudc, cac t4 chirc chinh tri, t§ chire chinh trj - x4 hoi,
td chirc xa hoi, t6 chirc kinh t& ¢ dia phuong va co sd, trinh Uy ban nhén dén
tinh quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cip c¢6 thdm quyén quyét dinh khen
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thudng theo quy dinh;

d) Quan 1y, luu trit hd so khen thudng theo quy dinh cia phap luat; xay
dung va quan ly co so dit liu vé thi dua, khen thuéng; tdng hgp, bso cdo dinh
ky veé thi dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dung, quan ly va sir dung Quy thi
dua, khen thudng theo quy dinh cta phap luat; quan ly, cép phat, thu hdi, cép ddi
hién vat khen thudng theo phan cap, tham muru t6 chirc thue hién viée trao ting,
ddn nhén céc hinh thirc khen thuéng theo quy dinh cila phap ludt;

d) Lam nhiém vu thudng trie Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh.
16. V& cong tac thanh nién:

a) Chu tri, phéi hop véi céc sd, ban, nganh va cic co quan, td chitc ¢ lién
quan clia tinh trong viéc tuyén truyén, phd bién, gido duc phip Iuét cho thanh
nién, trong viéc thuc hién co ché, chinh sich dbi v4i thanh nién va cong tac
thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhitng vAn dé quan trong, lién nganh vé
thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Huéng din, kiém tra viée thuc hién cac quy dinh cua phap luat ve
thanh nién va cong tic thanh nién; viéc thuc hién chinh sach “ché d6 trong t6
chirc va quan ly thanh nién, cbng tac thanh nién cta tinh; hudng din chuyen
mdn, nghiép vu vé cdng tac thanh nién dox v3i cac 6, co quan ngang sd, don vi
sur nghiép thudc tinh, Uy ban nhan dan cip huyén, cép x3;

¢) Thuc hién ché do, chinh sach ddi véi thanh nién theo quy dinh cua
phéap luat va theo phan cong, phin cip ciia cdc co quan c6 thim quyén.

17. Thuc hién hop tac quoc té vé cOng tac ndi vu va cac linh vyc dugc
giao theo quy dinh cta phap ludt va theo phén cbéng hodc Uy quyén cta Uy
ban nhén dén tinh.

18. Thuc hién cdng tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo
lién quan den cong tac ndi vy theo quy dinh cta phép luat va theo su phén cong
hodc tiy quyén ciia Uy ban nhdn déan tinh; thuc hién cac quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, tiu cye, céc quy dinh vé& thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi; xur ly theo thAm quyén céc vi pham phap luét, hodic tham muu cho clp cé
thim quyén xtr 1y cac vi pham phéap luat trén céc linh vuc céng tic dugc giao
theo quy dinh ctia phap tuit.

19. Huong dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac ndi vu va cac linh vic
khéac duge giao dbi véi céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 18p thude
tinh, d8i véi Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan din cip x&. Ginp Uy
ban nhén déan tinh thyuc hién chitrc ndng quan Iy nhd nuéce theo cac finh vyc cong
tac dugce giao déi vai cac td chirc cia cac Bg, nganh Trung wong va dia phuong
khac dat tru sé trén dia ban tinh.

20. Tong hop, théng ké theo huéng dﬁn clia BO Noi vu vé td chirc co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap; so luong céc don vi hanh chinh cdp

huyén, cép x3, sé luong thén, t& dan phd; sb lugng, chét lwong doi ngu can bd,
cong chire, vién chic va can b, cong chirc cdp x&, nhitng ngurdi hoat ddng
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khéng chuyén trach & cAp x3; cong tac van thu, luu trit nha nudc; cdng tac ton
gido; cOng tac thi dua, khen thudng; cong tac thanh nién va cac linh vuc khac
dugc giao.

~ 21. T4 chirc nghién ciru, (g dung cac tién bd khoa hoc, cong nghe XAy
ding hé théng théng tin, luu trit phuc vu cong téc quan 1y nha nudc va chuyén
mon, nghiép vu duge giao.

22. Chi dao va hudng din td chirc céc hoat dbéng dich vu cbng trong cac
linh vuc cong tac thude pham vi quén Iy cia S& Ndi vu.

23. Thyc hién cbng tac théng tin, béo cao dinh k¥, dot xuit vaoi Uy
ban nhén déan tinh va B6 N&i vu vé tinh hinh thye hién nhiém vu duge giao theo
quy dinh.

24, Quaén ly to chirc bd mdy, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chtc,

vi tri viée lam, co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép va s lugng ngudi
lam viée trong cac co quan, don vi thude, truc thude S& N6i vu; quan 1y hd so,
quyét dinh viéc tuyén dung, tiép nhdn, sir dung, bd nhiém, b6 nhiém lai, diéu
dong, biét phai, ning bac lwong, bd nhiém ngach, chuyén nggch, thay d6i chirc
danh nghé nghiép, danh gia, khen thudng, ky lut, dio tao, bdi dudng va cac ché
dd, chinh sach khac dbi v6i cong chire, vién chirc, ngudi lao ddng thude tham
quycn quan ly cia S& Néi vu theo quy dinh va theo su phén cong hoac lly quyén
ctia Uy ban nhén dén tinh.

25. Quan Iy va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san dugce giao theo quy
dinh cia phéap luat va theo phan cbng, phan cip hoic iy quyén ciia Uy ban nhan
dan tinh.

26. Quy dinh cu thé vé mbi quan hé cong tac va trach nhiém cta nguoi
ding diu cidc co quan, don vi thude, trgc thude S& Noi vu theo quy dinh cia
phép fuat.

27.1Th1_rc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dén tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh giao va theo quy dinh ctia phép luat.

Pidu 3. Co cAu tb chirc va bién ché

1. Lanh dao S& Noi v

8 Noi vu ¢6 Giam dée va khéng qua 03 Phé Giam déc.

a) Giam dbc S& Noi vu 14 ngudi ding ddu S&, chiu trach nhiém truge Uy

ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh va trude phap luat vé thuc
hién chirc néng, nhiém vu, quyén han cta don vi.

- Can cir cde quy dinh cta phap ludt va phin cong cla Uy ban nhan dan
tinh, Gidm ddc sé ban hanh quy ché lam viéc cia S& va chi dao, kiém tra viéc
thure hién quy dinh do.

- Chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh trong viéc thuc hién chirc nang nhiém vy, quyen han quan ly nha nudc vé
nganh, linh vuc & dia phuong va céc cong viée duge Uy ban nhan dan tinh, Cha
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tich Uy ban nhén dan tinh phan cong hogc y quyén; khéng chuyén cong viéc
thudc nhiém vu, quyen han ctia minh 1én Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban
nhén dan tinh. Péi voi nhimg vin de vuot qua thAm quycn hodc dung tham
quyén nhung khong da kha nang va diéu kién dé giai quyét thi Gidm ddc s phai
cha dong lam viée véi Gidm doc so 6 lién quan dé hoan chinh ho so trinh Uy
ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh, Thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tham nhiing,
gay thiét hai trong t6 chire, don vi thude quyén quan 1y ctia minh.

- Giam dbc s c6 trach nhiém bdo céo véi Uy ban nhan dan tinh, Chi tich
Uy ban nhén dén tinh; B3, co quan ngang Bo vé tb chirc, hoat dfng ciia co quan
minh; bdo céo cdng tac trude Hoi dong nhan dén tinh va Uy ban nhén dan tinh
khi ¢6 yéu ciu; cung cip tai liéu can th1et theo yéu cdu coa Hoi ddng nhan dan
tinh; tra 101 kién nghi ctia cir tri, chét vén cia dai biéu H61 ddng nhan dan tinh vé
nhimg vén dé trong pham vi nganh, linh vic quan ly; phéi hop v6i cac Giam dbe
s& khac, ngudi dimg déu td chirc chinh tri - x4 héi, cdc co quan co lién quan
trong viéc thuc hién nhiém vu cua so.

e

- B4 nhiém, mién nhiém cép Trudng va Pho ctia cép Truc’mg cac co quan,
don vi thudc va truc thudc Sé theo quy dinh.

b} Pho Giam dbe So Noi vu 1a ngudi giup Giam dbe So phu tréch, chi dao
mot s6 mat cong tac cia cac co quan, don vi thude va truc thude S& N6i vy; chiu
trach nhiém trudc Gidam dde S& Noi vu va trude phép ludt vé nhiém vu duoc
phan ¢ong. Khi Giam déc Sé& ving mit, mét Phé Giam déc S& duge Gidm dbc
S& Uy nhiém diéu hanh cic hoat déng ctia S& Nbi vu.

¢) Viée bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu déng, luin chuyén,
khen thudng, ky luét, cho tr chic, nghi huu va thyc hién ché dg, chinh sach
khac d6i voi Gidm doc, Phé Giam doc S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dén
tinh quyet dinh theo quy dinh cia Pang va Nha nudc.

2. Cac don vi thudc va truc thudce:

- Phong T4 chirc, bién ché va té chirc phi chinh phu;

- Phong Cdéng chire, vién chic;

- Phong Xay dung chinh quyén va céng tac thanh nién;

- Phong Cai cach hanh chinh;

- Vin phong;

- Thanh tra;

- Ban Thi dua- Khen thudng;

- Ban Tén gido;

- Chi cuc Vin thu - Luu trit.

Ban Thi dua- Khen thudng, Ban Tén gido, Chi cuc Vin thu- Luu trit 1a
cac don vi truc thudc S& Noi vu khdng st dung con diu va tai khoan riéng.
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Truﬁg tAm Luu trit lich st thude Chi cuc Vin thu- Luu trit 1la don vi su nghiép
cong lap, co tu cach phap nhén, cé con dau va tai khoan riéng.

- 3. Bién ché cdng chirc va s6 lugng ngudi lam viée:

Bién ché cong chic va sé lugng ngudi lam viée ctia S¢ Néi vu do Uy ban
ithin din tinh giao theo ké& hoach hang nim. Can cir cac quy dinh hién hanh cia
Nha nude vé quan 1y bién ché cong chirc, vién chite, hang nam S& Nbi vu xdy
dung vi tri viéc 1am va co ciu cdng chire, vién chirc trinh Uy ban nhén dan tinh
phé duyét va quyét dinh bién ché cong chirc, vién chirc ddm bao dn bién ché
cong chirc, vién chuc theo vi tri viéc 1am dé thuc hién chire nang, nhiém vu dugc
giao.

Pidu 4. Giam dbc S& Noi vu ¢b trach nhi¢ém: Ban hanh quy che lam viéc
ciia S&; quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc cta
cac don vi thude va trye thude S¢. BS tri, bd nhiém cong chuc vién chic theo
quy dinh v& phan cap quan Iy cén b hién hanh.

Piéu 8. Quyet dinh ¢4 higu Juc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 19/2012/QD-UBND ngay 25 thang 9 nark 2012 cua Uy ban
nhan dén tinh vé viéc quy dinh chitc ning, nhim vy, quyén han va co clu té
chirc b§ may cta S& Nbi vu.

Chéanb Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc S& Noi vy, Thi
trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Nei nhin: TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
- Cyc Kiém tra VI3, BS Tu phépy; CHU TICH
- BO NG1 vy

- Thudmng truc Tinh Oy;

- Chil tich, céc PCT UBND tiniy;
- Nhu Didu 5,

- Luu VT, NC.

Nguyén Xuén Péng
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