CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

THONG TU

Huwéng din quén 1y lao dong, tién lwong, thi lao, tién thwéng
d6i voi Quy Phat trién doanh nghiép nho va vira

Théng tu sb 34/2019/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nim 2019 cua Bo
truong Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi huéng dan quan 1y lao dong, tién
luong, thi lao, tién thuéng dbi véi Quy Phat trién doanh nghiép nho va vira, c6 hiéu
Iuc tir ngdy 15 thang 02 nam 2020, duoc stra doi, bo sung boi:

Thong tu sé 12/2024/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 11 nim 2024 cua Bo
truémg Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hi stra d6i, bo sung 10 Thong tu hudng
dan thuc hién quan ly lao dong, tién luong, thu lao, tién thudng déi véi Bao hiém
tién giri Viét Nam, Cong ty Quan ly tai san cua cdc td chuc tin dung Viét Nam, Dai
Truyén hinh Viét Nam, Quy Pau tu phat trién dia phuong, Tong cong ty Dau tu va
Kinh doanh von nha nuéc, Quy bao lanh tin dung cho doanh nghiép nhé va vira, Qu§
Phat trién doanh nghiép nhé va vira, Quy Ddi méi cong nghé qudc gia, Quy hd trg
phét trién hop tac xa va huéng dan quéan 1y lao dong, tién luong, thi lao, tién thuong
déi voi Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién Mua ban ng Viét Nam, c6 hiéu
luc tir ngay 29 thang 12 nam 2024.

Can cir Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thdng 12 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh s6 68/2013/NP-CP ngay 28 thang 6 nim 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh Ludt Béo hiém tién giri;

Can cir Nghi dinh s6 51/2016/NP-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 cia Chinh
phii quy dinh quan Iy lao déng, tién lirong va tién thuong doi véi ngudi lao dong
lam viéc trong cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nuée nam gii
100% von diéu I¢;

Can cir Nghi dinh s6 52/2016/NP-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 ciia Chinh
phit quy dinh tién lwong, thit lao, tién thuong doi véi nguoi quan 1 cong ty trdach
nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nude ndm gitr 100% von diéu 1é;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Lao dong - Tién lwong;

Bé truong Bé Lao dong — Thuong binh va Xa héi ban hanh Thong tw huong
dan quan Iy lao déng, tién luong, thit lao, tién thudng déi véi Qui Phdt trién



doanh nghiép nho va vira'.

Muc 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy huéng dan quan ly lao déng, tién luong, thu lao, tién thuong
déi voi ngudi lao dong, ngudi quan ly ciia Quy Phat trién doanh nghiép nho va
vira (sau day goi 1a Quy).

Dicu 2. Poi twong ap dung

1. Ngudi lao dong ciia Quy 1am viéc theo hop dong lao dong theo quy dinh
cua Bo luat Lao dong.

2. Ngudi quan ly ciia Quy, gdm: Chu tich Hoi dong thanh vién, thanh vién
Hoi d(‘")ng thanh vién, Kiém soat vién, Giam ddc, Pho giam déc.

3. Co quan, t6 chirc va ¢4 nhan c6 lién quan dén viéc thyuc hién cac quy dinh
tai Thong tu nay.

Thong tu s6 12/2024/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 11 nam 2024 cia Bo truong B Lao dong — Thuong
binh va X3& hdi sira dcn b sung 10 Thong tu huéng dan thuce hién quan ly lao dong, tién luong, thi lao, tién thudng
déi véi Bao hiém tién giri Viét Nam, Cong ty Quan ly tai san cua cic t6 chirc tin dung Viét Nam, Dai Truyén hinh
Viét Nam, Quy Diu tur phat trién dia phuong, Tong cong ty Pau tr va Kinh doanh vén nha nuéc, Quy bao lanh
tin dung cho doanh nghiép nho va vira, Quy Phat trién doanh nghiép nho va vira, Quy D01 mdi cong nghé qudc
gia, Quy hd tro phat trién hop tac xa va hwéng dan quan ly lao dong, tién lwong, thi lao, tién thuéng doi véi Cong
ty trach nhiém hitu han mét thanh vién Mua ban ng Viét Nam, c6 hiéu luc tir ngay 29 thang 12 nam 2024 c6 cin
cir ban hanh nhu sau:

Can cit Nghi dinh 56 62/2022/ND-CP ngay 12 thing 9 nim 2022 cuia Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu té Chire cua By Lao dong - Thiong binh va Xa hoi;

Can cir Nghj dinh 56 51/2016/ND-CP ngay 13 thing 6 nam 2016 ciia Chinh phu quy dinh quan ly lao dong,
tién lweong va tién thuong do.r voi ngwoi lao dong lam viée trong cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién do
Nha mueée nam giiv 100% von diéu l¢;

Can cir Nghj dinh 56 52/2016/NP-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh tten luong, thu
Iao tién thuong doi voi ngudi quan Iy cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién do Nha mede ndm giie 100%
von diéu Ié;

Can cir Nghi dinh 56 21/2024/ND-CP ngay 23 thang 02 nam 2024 cua Chinh phii stea déi, bo sung mot so
diéu cia Nghij dinh 56 51/2016/NP-CP ngay 13 thing 6 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh quan Iy lao dong, tién
lwong va tién thuong daz voi ngudi lao dong lam viéc trong cong ty trach nhiém hitu han mgt thanh vién do Nha
nucc nam giit 100% von dreu léva Nghi dinh 56 52/2016/NB-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 ciia Chinh phii quy
dinh tten lwong, thit lao, tién thuong doi voi ngudi quan Iy cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha
nuecc nam giit 100% von dreu 1é;

Can cir Nghi dinh s6 129/2020/ND-CP ngay 27 thang 10 nam 2020 ctia Chinh phii vé chikc nang, nhiém vu
va co ché hoat dong cua Cong ty trdach nhi¢m hitu han mot thanh vién Mua ban ng Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Cuc trucng Cuc Quan hé lao dong va Tien heong;

B¢ truong B¢ Lao dong - Thtrcmg binh va Xa hor ban hanh Théng tu sura dor b6 sung 10 Thong tw hwdng
ddn thuee hién quan I lao dong, tién heong, thit lao, tién  thuong déivéi Bao hiém tién gui Viét Nam, Cong ty Quan
Iy tai san cua cdc t6 chirc tin dung Viét Nam, Dai Truyén hinh Viét Nam, Quy Pdu twe phdt trién dia phuong, Tong
cong ty Pau twva Kinh doanh vén nha mréc, Quy bao lanh tin dung cho doanh nghiép nho va viea, Quy Phat trién
doanh nghiép nho va vira, Quy Doz mdi cong nghé quéc gia, Quy hé tro phdt trién hop tdc xa va hudng dan quan
Iy lao dgng, tién lwong, thii lao, tién thucng déi véi Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién Mua ban no Viét
Nam.






Muc 2

QUAN LY LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
POI VOI NGUOI LAO PONG

Pieu 3. Quan ly lao dong

Quy thuc hién quan ly lao dong theo quy dinh tai Muc 2 Théng tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 cua B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thyc hién quéan ly lao dong, tién lwong va tién thudng
ddi voi ngudi lao dong lam viée trong cong ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién do Nha nuéc nim giir 100% vén didu 1& (sau day goi 1a Thong tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH).

Diéu 4. Thang lrong, bang lrong, phu cip lwong?

Quy xay dung thang luong, bang luong, phu cép luong ddi véi ngudi lao
ddng theo quy dinh tai Pidu 9a Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH da dugc bd
sung tai khoan 3 Diéu 1 Théong tu sé 06/2024/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 7
nam 2024 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi stra ddi, bd
sung mét sb diéu ctia Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim
2016 cua Bo trudong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi huéng dan thuc hién
quan ly lao dong, tién luong va tién thuéng ddi véi nguoi lao dong lam viéc
trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudce nam giir 100%
von diéu 1¢ va Théng tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016
cua Bg truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 héi hudng dan thuc hién ché
do tién luong, thu lao, tién thuong dbi véi ngudi quan 1y cong ty trach nhiém
hiru han mét thanh vién do Nha nuéc nam giir 100% vdn diéu 18 (sau day goi tat
12 Thong tu sb 06/2024/TT-BLDTBXH).

Piéu 5. Quy tién lrong ké hoach, tam ing tién lrong, quy tién lrong
thwe hién, phan phéi tién lrong, tién thuong

1. Quy xé4c dinh quy tién lwong ké hoach, tam tng tién luvong, quy tién
lwong thuc hién, phan phdi tién luong, tién thudong ddi voi nguoi lao dong theo
quy dinh tai Diéu 9, Diéu 10, Piéu 13, Diéu 14, Diéu 15 va Khoan 2, Khoan 3
Piéu 16 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh mte tién luong binh quéan ké hoach, mirc tién luong binh
quan thyc hién dé tinh quy tién luong ké hoach, quy tién luong thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 9 va Didu 14 Théng tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH, Quy xac dinh
chi tiéu tinh nang suét lao dong va loi nhuan nhu sau:

2 Piéu nay duoc sira dbi tai khoan 1 Diéu 7 cua Théng tu sé 12/2024/TT-BLDTBXH, ¢6 hiéu luc tir ngay
29 thang 12 nam 2024.
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a) Chi tiéu ning suét lao dong binh quan (ké hoach, thuc hién trong nam
hodc thuc hién cua nam trude 1ién ké) duoc tinh theo chi tiéu tong doanh thu trir
tong chi phi chua co tién luong.

b) Chi tiéu lgi nhuan (ké hoach, thuc hién trong nam hodac thuc hién cua
nim trudce lién k&) duge thay bang chi tiéu tdng doanh thu trir téng chi phi.

Chi tiéu tong doanh thu va téng chi phi quy dinh tai diém a, diém b Khoan
nay duoc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 39/2019/ND-CP ngay 10 thang
5 nam 2019 ctia Chinh phu vé t6 chtrc va hoat dong ctiia Quy Phat trién doanh
nghiép nhé va vira (sau day goi 1a Nghi dinh s6 39/2019/ND-CP).

Diéu 6. Loai trir cac yéu t6 khach quan khi xac dinh quy tién lwong ké
hoach, quy tién lrong thue hién ciia ngudi lao dong

Khi xac dinh quy tién luong ké hoach, quy tién luong thuc hién cua ngudi
lao ddng, Quy loai trir cac yéu tb khach quan anh huéng dén ning suét lao dong,
tong doanh thu trir tong chi phi theo quy dinh tai Diéu 11 Théng tu s6 26/2016/TT-
BLDTBXH, Khoan 3 Diéu 55 Nghi dinh s6 39/2019/ND-CP.

Muc 3

QUAN LY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
POI VOI NGUOI QUAN LY

Diéu 7. Xép lwrong ddi voi nguwoi quan ly

1. Nguoi quan 1y Quy duge xép luong, nang bac luong, chuyén xép luong
khi hang cua Quy thay déi theo quy dinh tai Muc 2 Thong tu sé 27/2016/TT-
BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 cua B Lao dong - Thuong binh va X3 hoéi
huéng dan thuc hién ché do tién luong, thu lao, tién thuong ddi véi ngudi quan ly
cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nude ndm giir 100% vén didu
1é (sau day goi la Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH).

2. Tiéu chuén xép hang dbi véi Quy thuc hién theo tidu chuén xép hang
d6i voi nhom Cong ty tai chinh (Tiéu chudn sé 56, Cong ty tai chinh) ban hanh
kém theo Théng tu lién tich sé 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang
8 nam 2005 ciia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - Bo Tai chinh huéng dan
xép hang va xép luong dbi vi thanh vién chuyén trach Hoi dong quan tri, Téng
giam dbc, Giam déc, Pho Tong giam ddc, Phé Giam dbc, Ké toan trudng cong
ty nha nudce cho dén khi Chinh phii ¢6 quy dinh ché d6 tién luong méi ap dung
dbi véi cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do nha nudc nam giir 100%
vén diéu l¢.

Piéu 8. Xac dinh quy tién lwrong, thu lao, tra lwong, tién th wong doi voi
ngwoi quan ly
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1.3 Viée xac dinh quy tién luong, thu lao ké hoach; xéac dinh quy tién luong,
thii lao thuc hién; tra luong, thu lao, tién thudng di véi nguoi quan ly Quy dugc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3, Piéu 9, biéu 11, Diéu 12, Diéu 14, biéu 15,
Piéu 16, khoan 2 va khoan 3 Piéu 17, Diéu 18, Diéu 19, cac khoan 2, khoan 3,
khoan 4 va khoan 5 Diéu 10 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH di duoc sira doi,
bd sung tai cac khoan 9, khoan 10, khoan 11, khoan 12 va khoan 14 Piéu 2 Thong
tu s6 06/2024/TT-BLDTBXH.

2. Khi xac dinh quy tién luong, thu lao ké hoach, quy tién luong, thu lao
thuc hién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, Quy xac dinh chi tiéu nang suét lao
dong binh quan va loi nhuan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Théng tu nay,
trong do:

Trudng hop Quy bao dam du cac diéu kién; bao toan va phat trién von nha
nudc; nop ngan sach va trich 1ap quy du phong i ro theo quy dinh; nang suét lao
dong binh quan khong giam va tong doanh thu trir tong chi phi cao hon thuc hién
clia nam trudce lién ké thi muc tién luong binh quan ké hoach cua ngudi quan ly
dugce xac dinh nhu sau:

TLpgkh = TL¢p + TLeh X Hin
Trong do :
- TLpqkn: Murc tién luong binh quan ké hoach cta ngudi quan ly.

- TL¢p: Murc luong co ban cua nguoi quan ly dugce xac dinh theo Khoan 1
Piéu 10 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

- Hi,: Hé s6 luong tiang thém so voi mirc luong co ban gan voi mirc tong
doanh thu trir tong chi phi nhu sau: mirc tong doanh thu trir tong chi phi dudi 50
ty dong thi H, duoc tinh téi da bing 0,3; mirc téng doanh thu trir tng chi phi tir
50 ty dong dén dudi 100 ty dong thi Hy, duoc tinh tbi da bang 0,5; mirc tong doanh
thu trir tbng chi phi tir 100 ty dong dén dudi 150 ty ddng thi Hy, duoc tinh tbi da
biang 0,7; murc tong doanh thu trir tdng chi phi tir 150 ty ddng tré 1én thi H, duoc
tinh t6i da bang 1,0.

3.4 Khi x4c dinh quy tién luong ké hoach, quy tién luong thuc hién cia
nguoi quan ly, Quy loai trir cac yéu t6 khach quan anh huéng dén ning suét
lao dong, tong doanh thu trir tong chi phi theo quy dinh tai Piéu 13 Thong
tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH da dugc sira dbi, bd sung tai khoan 13 Diéu 2

3 Khoan nay duoc stra doi tai khoan 2 Diéu 8 ciia Théng tu s6 12/2024/TT-BLDTBXH, ¢6 hiéu lyc tir ngay
29 théng 12 nam 2024, _ ‘ _

4 Khoan nay duoc stra doi tai khoan 3 Diéu 8 cua Thong tu s6 12/2024/TT-BLDPTBXH, ¢6 hiéu luc tir ngay
29 thang 12 nam 2024.
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Thong tu s6 06/2024/TT-BLDTBXH va khoan 3 Diéu 55 Nghi dinh sé
39/2019/ND-CP.

Muc 4
TRACH NHIEM THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH®
Diéu 9. Trach nhiém thwc hién

1. Gidm déc Quy c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu quy dinh tai Didu 17
Théng tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Hoi dong thanh vién Quy co trach nhiém thuc hién nhiém vu quy dinh
tai Diéu 18, Khoan 4 Diéu 22 Théng tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH va Diéu 20,
Khoan 4 Diéu 25 Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giri cac bao cdo tién
lwong, tién thuéng cho co quan dai dién chu s hitu thi dong thoi giri Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa héi dé theo doi, kiém tra va giam sat.

3. Kiém soét vién c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 19
Théng tu sé 26/2016/TT-BLDTBXH va Piéu 21 Thong tu sb 27/2016/TT-
BLDTBXH.

4. Co quan dai dién chu s& hiru (B6 Ké hoach va Dau tu) ¢6 trach nhiém
thyc hién cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4, 6, 7 Didu 20 Théng tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH va Khoan 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8 Diéu 22 Thong tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH. Khi gtri y kién cho Quy vé quy tién luong, thu lao, tién
thudng hang nam thi dong thoi giri B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo
doi, kiém tra va giam sat.

Dicu 10. Hiéu lyce thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 02 nam 2020. Cac

S Piéu 11 coa Théng tu sé 12/2024/TT-BLDTBXH, ¢6 hiéu luc tir ngay 29 thang 12 nim 2024 quy dinh
nhur sau:
“Diéu 11. Hi¢u liec thi hanh
1. Thong tw nay c6 hié¢u lyc thi hanh ké tir ngay 29 thang 12 ndm 2024.
2. Cdc ché d¢ vé quy tién luong, tra lieong, thii lao, tién thuong quy dinh tai khoan 3 va khoan 4
Diéu I, khodan 2 Diéu 2, khoan 2, khoan 3, khodn 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 3, khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Diéu 4, khoan 2 Diéu 5, khoan 2 va khoan 3 Piéu 6, khoan 2 va khodn 3 Diéu 7, khoan 1 va khoan 2 Diéu
8, khoan I va khoan 3 Diéu 9vakhoan 2 Diéu 10 Théng te nay dwge dp dung tir ngay 01 thang 01 nam 2024.
3. Cdc quy dinh vé xdy dung thang lwong, bang lwong, xép lwong tai khoan 1 Piéu 1, khoan I va
khodn 3 Diéu 2, khoan 1 va khoan 2 Diéu 4, khoan 1 Piéu 5, khoan 1 va khoan 2 Diéu 6, khoan 1 Diéu 7,
khoan 1 Diéu 8, khoan 1 va khoan 2 Piéu 9 Thong tw nay dugc thiec hién tic ngay 10 thang 4 nam 2024.
4. Cdc ngi dung quy dinh tai cdc Thong tw néu tai Diéu 1, Diéu 2, Diéu 3, Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6,
Piéu 7, Dleu 8, Piéu 9 va Diéu 10 Thong tw nay dang vién dan theo quy dinh tai Muc 2, B:eu 9, Piéu 11
Théng tuw 56 26/2016/TT-BLDTBXH va Muc 2, Piéu 11, Diéu 13, Piéu 20, Diéu 22 Thong nr 56 27/2016/TT-
BLDPTBXH thi dugc vién dan theo cdc ngi dung tuwong umg da dugc siea doi, bo sung tai Thong tir s6
06/2024/TT-BLDTBXH. ) ) .
5. Truong hop cdc van ban dwoc vién dan tai Théng te nay dugce siea déi, bo sung, thay thé thi thuc hién
theo van ban mai ban hanh.”
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ché do quy dinh tai Thong tu nay duge ap dung tir ngay 01 thang 7 nim 2019.

2. Théng tu s6 38/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 niam 2016 cla
B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thuc hién quan 1y lao dong, tién
lwong, thi lao dbi v6i Quy Phat trién doanh nghiép nhé va vira hét hiéu luc thi
hanh ké tir ngay Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh.

Trong quaé trinh thuc hién néu cé vudng mac, dé nghi cac co quan, don vi
phan 4nh vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé hudng dan bo sung kip

th&ri././{
—

BQ LAO PONG - THUONG BINH XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
VA XA HOI

S6: 462 /VBHN-BLDTBXH  Ha Néi, ngay Ao théng 0L nim 2025

Noi nhén: KT. BQ TRUONG
- Viin phong Chinh phi (dé ding Cong béo); =JIHU TRUONG
- Céng TTDTCP (dé dang tai);

- Trung tim cdng nghé théng tin, BLDTBXH (dé
dang tai);
- Luu: VT, CQHLDTL.
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